[image: image1.emf]编



制



单



位



名

称：

（公章）

企业代

码：

编



报



日



期：

年月日

国务院国有资产监督管理委员会印制

附件4

有关开支情况统计表
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项  目

行

次

本年累计上年同期备 注

1.公务用车购置费1

  其中：企业负责人公务用车购置费2

2.公务用车运行维护费3

  其中：企业负责人公务用车运行维护费4

3.培训费5

  其中：企业负责人培训费6

4.业务招待费7

  其中：企业负责人业务接待费8

5.国内差旅费9

  其中：企业负责人国内差旅费10

6.因公临时出国（境）费11

  其中：企业负责人因公出国（境）费12

7.会议费13

8.企业负责人数14

有关开支情况统计表

20  年上半年/全年

注：1.表中的各项费用为集团总部发生的支出，其中：企业负责人是指集团公司领导班子成员，涉及

      各项费用为企业负责人在集团公司（包括下属单位）发生的全部支出。

    2.本表半年报统计数据截止日期为当年6月30日，年报统计数据截止日期为当年12月31日。



有关开支情况统计表编制说明

一、基准时间

半年报数据统计截止时点为当年6月30日，报送时间为当年7月5日前；年报数据统计截止时点为当年12月31日，报送时间为次年1月5日前。

2、 统计范围

1. 本表格中，第1、3、5、7、9、11、13行填报数据均为集团总部发生的相关支出。

2. 本表格中，企业负责人是指集团公司领导班子成员，第2、4、6、8、10、12行填报数据包括企业负责人在集团公司及下属单位发生的全部支出。

3. 本表格中，第3、4行所称公务用车运行维护费包括车辆保养、维修费用，以及燃料费、停车和过桥过路费、保险费、年检费、车船使用税等与公务用车运行和维护相关的全部支出。

三、其他要求

报送表格的同时，请同时上报本企业贯彻落实中央八项规定精神工作情况书面报告，报告内容应包括：领导干部带头落实、完善相关规章制度、厉行勤俭节约、规范履职待遇和业务支出管理、加强监督检查及其他有关工作情况和取得的成效，存在的问题及下一步工作打算和建议等内容。

